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Na osnovu ¢lana 16. stav 9. Uredbe o budZetskom raunovodstvu (,,Sluzbeni gla§nik RS"™,
br.125/2003 i 12/06, dalje : Uredba) i ¢lana 26. Statuta Doma zdravlja “Miloje Had?i¢ — Sule” Raca
Upravni odbor Doma zdravlja Raca na sednici odrzanoj dana Z/.¢%2014.godine, doneo je :

Pravilnik o organizaciji budZetskog racunovodstva

I Opste odredbe
Clan 1.

Ovim pravilnikom blize se uredjuje organizacija raunovodstvenog sistema i sistema interne
ratunovodstvene kontrole Doma zdravlja Raca u skladu sa Zakonom o budzetskom sistemu i
Uredvom o budZetskom radunovodstvu.
Pod organizacijom iz stava 1. ovog ¢lana podrazumeva se uredjivanje, pracenje i kontrola lica
zaduzenih za funkcionisanje poslovanja iz oblasti na koju se Pravilnik odnosi , u smislu zakonitosti i
ispravnosti rada.
Opsta nacela, smernice | minimalni zahtevi sadrzani u Pravilniku zasnivaju se na principima urednog
knjigovodstva, kao i preduslova objektivnosti i celovitosti finansijskog izveStavanja.
Pravilnik bliZe uredjuje :

- organizaciju raéunovodstvenih poslova;

- postupke interne racunovodstvene kontrole;

- odgevornosti za finansijske izve$taje, ispravnost i sastavljanje raunovodstvenih isprava;

- poslovne knjige;

- raCunovodstvene isprave;

- kretanje raunovodstvenih isprava;

- popis imovine i obaveza;

- zakljucivanje poslovnih knjiga;

- Cuvanje poslovnih knjiga i raunovodstvenih isprava.

Za pitanja koja nisu uredena ovim pravilnikom neposredno se primenjuje Zakon i podzakonska akta,
uputstva Ministarstva finansija i druge odluke donete na osnovu propisa.

Clan 2.
Pod budzetskim ra¢unovodstvom u smislu ovog Pravilnika podrazumevaju se uslovi nacin vodjenja

poslovnih knjiga, sastavljanje, prikazivanje , dostavljanje i objavljivanje eksternih i internih
korisnika.



Poslovne knjige, odnosno finansijski izvestaji sacinjeni na bazi poslovnih knjiga sadrZe stvarne i
potpune finansijske dogadjaje, odnosno finansijske transakcije kojima se iskazuje stanje imovine i
promene stanja imovine, potraZivanja, obaveza, izvora finansiranja, rashoda i izdataka, prihoda i
primanja.

1I Organizacija rac¢unovodstvenih poslova
Clan 3.

Racunovodstvo korisnika budZetskih sredstava obuhvata skup poslova koji obezbeduje
funkcionisanje ra¢unovodstvenog informativnog sistema i poslova finansijske funkcije. Za obavljanje
poslova budZetskog racunovodstva organizuje se sluzba za ekonomsko- finansijske poslove, kojom
rukovodi rukovodilac sluzbe (u daljem tekstu: nacelnik sluzbe za ekonomsko-finansijske poslove).
Poslove iz nadleznosti sluzbe za ekonomsko finansijske poslove obavljaju nagelnik sluzbe za
ekonomsko finansijske poslove, Sef knjigovodstva, informati¢ar i lica neposredno zaduZena za
izvrSenje ra¢unovodstvenih poslova (blagajnik.likvidator-analiti¢ar i fakturista analiti¢ar).

Clan 4.

Sluzbom za ekonomsko finansijske poslove u smislu ¢lana 3. ovog Pravilnika smatra se
jedinstveni organizacioni deo u kome se obavljaju poslovi budZetskog raunovodstva kao
medjusobno povezani poslovi utvrdjeni Pravilnikom o organizaciji i sistematizaciji poslova pod
nazivom sluzba za ekonomsko — finansijske poslove.
U okviru sluzbe za ekonomsko — finansijske poslove obavljaju se poslovi:

- finansijskog knjigovodstva

- knjigovodstva troskova i uéinaka

- vodenje analitike, pomo¢nih knjiga i evidencija

- raCunovodstveno planiranje

- racunovodstveni nadzor i kontrola

- racunovodstveno izvestavanje informisanje

- sastavljanje i dostavljanje periodi¢nih i godisnjih finansijskih izvestaja

- blagajnicko poslovanje

- obracun zarada, naknada zarada i drugih primanja zaposlenih

- obracun i placanje po ugovorima o delu, autorskim i drugim ugovorima

- obradun i placanje placanje poreza, doprinosa, carina i drugih dazbina

- sastavljanje i dostavljanje poreskih prijava i drugih propisanih obracuna i evidencija od strane

drzavnih i drugih organa
- naplata i placanje preko dinarskih i deviznih ra¢una budZetskog korisnika.

Obavljanje poslova u sluzbi za ekonomsko finansiske poslove odgovornost zaposlenih ureduje se
opstim aktom kojim se ureduje radni odnos i sistematizacija poslova i radnih zadataka kod
budZetskog korisnika.

Clan 4a.

Osnova za vodenje raunovodstva indirektonog korisnika budzetskih sredstava je gotovinska osnova.
Gotovinskom osnovom, u smislu stava 1. ovog ¢lana, smatra se dan priznavanja prihoda i rashoda u
bilansu prihoda i rashoda, gde se danom priznavanja smatra dan priliva sredstava na tekuci racun
budzetskog korisnika, odnosno dan odliva sredstava sa tekuceg ra¢una budzZetskog korisnika.



Danom priznavanja prihoda i rashoda smatra se dan priliva sredstava u blagajnu, odnosno dan odliva
sredstava iz blagajne, za plac¢anja koja se vrse gotovinom.

Korisnik budZetskih sredstava, za svoje interne potrebe, vodi pomoc¢ne knjige i evidencije i prema
obracunskoj osnovi, i to u delu evidencije potrazivanja i obaveza.

Pomoc¢nim knjigama i evidencijama iz stava 4a. ovog ¢lana smatraju se pomocna knjiga kupaca i
pomocna knjiga dobavljaca iz ¢lana 18. stav 8. ta¢. 1. i 2. ovog Pravilnika.

111 Interni racunovodstveni kontrolni postupci
Clan 5.

Interna kontrola se organizuje kao sistem procedura i odgovornosti svih lica ukljuéenih u finansijske
poslovne procedure Doma zdravlja.
Sistem interne kontrole obuhvata sve mere koje treba da obezbede:
1) primenu zakona, propisa, pravila i proceduru;
2) uspesno poslovanje Doma zdravlja;
3) ekonomignost, efikasnost, i namenskog koris¢enja sopstvenih i poverenih sredstava Doma
zdravlja;
4) oc¢uvanje sredstava i ulaganja od gubitka, od pronevera, nepravilnog koris¢enja i korupcije;
5) integritet, pouzdanost i verodostojnost ratunovodstvenih podataka i evidencija i finansijskih
izvestaja

Predmet interne kontrole su sve transakcije ra¢una prihoda i rashoda, raduna finansijskih sredstava i
obaveza, ratuna finansiranja kao i upravljanja drzavnom imovinom.

Svaka poslovna promena odnosno transakcija da bi bila pouzdana i verodostojna treba da prode Getiri
otvorene faze, i to:

- da je propisano odobravanje nastanka takve poslovne promene,

- da bude odobrena od nadleznog rukovodioca ,

- da bude izvriena i

- da je evidentirana u poslovnim knjigama.

Clan 6.

Za uspostavljanje bezbedne i efikasne interne kontrole odgovoran je Upravni odbor Doma zdravlja.
Odgovornost u smislu stav 1. ovog ¢lana podrazumeva donoSenje, usvajanje i primenu sistema
odluka i procedura po kojima se interna kontrola sprovodi, prema potrebi i na zahtev organa
upravljanja.

Izuzetno, interna kontrola moze se vrsiti i po procedurama i na zahtev nacelnika sluzbe za
ekonomsko finansijske poslove, uz predhodnu saglasnost organa upravljanja.

Oluke i procedure iz st. 2 i 3. ovog ¢lana donose se u skladu sa nacelima doslednosti i kontinuiteta,
uvazavajuci sve specifi¢nosti Doma zdravlja.

Za potrebe interne kontrole moze se angaZovati eksterno struéno lice ili nezavisno, stru¢no telo koje
¢e se sprovoditi odluke i procedure iz stava 2. i 3. ovog ¢lana, o ¢emu odlucuje organ upravljanja
Doma zdravlja.
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Clan 7.

Proces interne kontrole, pored odluka iz ¢lana 6. st. 2. i 3. ovog Pravilnika, sprovodi se kontinuirano
u poslovanju korisnika budzetskih sredstava i to na tri nivoa:

- prvi nivo — nivo izvrSioca: formalna i ratunska kontrola

- drugi nivo — nivo neposrednog rukovodioca: sustinska kontrola

- tre¢i nivo — nivo naCelnika sluzbe za ekonomsko finansijske poslove; kontrola zakonitosti
ra¢unovodstvene isprave i kontrola ispravnosti rada neposrednih izvrsilaca struéne sluzbe.

Clan 8.

U cilju obezbedenja i verodostojnosti radunovodstvenih podataka i informacija treba obezbediti
sprovodenje sledecih mera interne kontrole:

- zaposleni koji je materijalno zaduZen sredstvima ili koristi odredena sredstva, ne moZe da vodi
racunovodstvenu evidenciju za ta sredstva;

- zaposleni koji se duzi materijalnim i novanim sredstvima, ukolikoje moguée treba povremeno
zamenjivati drugim zaposlenima (rotacija zaposlenih), kako bi se otkrile eventualne greske,
nepravilnosti i pronevere prehodno zaposlenog;

- zaposleni koji vodi analiti¢ku evidenciju kupaca ne moze vriti gotovinske naplate od kupaca &iju
evidenciju vodi;

- raCunovodstvene isprave, kao i ¢ekovi, menice, fakture, narudzbenice i drugi dokumenti, moraju
biti oznaleni serijskim brojevima i izdavani po redosledu tih brojeva;

- zahtevi za nabavku kojima se vrsi nabavka materijala i robe ne mogu se izvriavati, ako prethodno
nisu overeni od strane ovlaséenig rukovodioca. Kopija potpisanog zahteva za nabavku sa ratunom i
otpremnicom dobavljaca 3alje se sluzbi ratunovodstva na knjiZenje, u rokovima predvidenim &lanom
27. stav 2. ovog pravilnika; Druga kopija ostaje kod lica koje je sastavilo i odobrilo.

- pre obraCuna zarada neposredni rukovodilac treba da prekontroliSe radne liste i potpisane prosledi
odgovornom licu Doma zdravlja, odnosno lice koje on ovlasti na odobrenje, najkasnije do 1. u
mesecu.

1V Odgovornost za finansijske izveStaje
Clan 9.
Odgovornost za pripremanje finansijskih izvestaja obuhvata:
-odgovornost za pripremanje finansijskih izvestaja i
-odgovornost za odobravanje predstavljanje finansijskih izvestaja.
Odgovornost za pripremanje finansijskih izvestaja
Clan 10.

Odgovornost za pripremanje finansijskih izvestaja obuhvata odgovornost nadelnika za ekonomsko
finansijske poslove, Sefa racunovodstva i odgovornost rafunovodstvenih izvrSilaca zaduZenih za



pojedine ratunovodstvene poslove prema ¢l. 3, stav 3. ovog pravilnika. Sef ratunovodstva odgovoran
Je za zakonitost ratunovodstvenih isprava , §to potvrdjuje potpisom na ratunovodstvenoj ispravi.

Clan 11.

Sef ratunovodstva odgovoran je za vodjenje poslovnih knjiga i pripremu, sastavljanje i podnosenje
finansijskih izvestaja.

Pod odgovornoséu iz stava 1. ovog ¢lana podrazumeva se odgovornost vezana za:

- sastavljanje 1 dostavljanje tromesec¢nih , periodi¢nih izvestaja o izvrienju budZeta u propisanom
roku koji je utvrdjen do 10. u mesecu, po isteku svakog tromeseéja u okviru budzetske godine;

- vodenje poslovnih kjiga po sistemu dvojnog knjigovodstva i to hronoloski uredno i azurno;
-vodenje poslovnih knjiga u elektronskom obliku uz pomo¢ softvera koji obezbeduje o¢uvanje
podataka o svim proknjiZzenim transakcijama, funkcionisanje sistema internih radunovodstvenih
kontrola i koji onemogucava brisanje proknjiZenih poslovnih promena.

-dostavljanje raCunovodstvenih isprava i dokumentacije na knjizenje u propisanom roku, kao i
njihovo hronolosko, uredno i azurno evidentiranje u poslovnim knjigama;

-uskladivanje poslovnih knjiga, popisa imovine i obaveza usaglaiavanje imovine i obaveza u
propisanim rokovima;

-zakljutenje poslovnih knjiga u propisanim rokovima i Cuvanje poslovnih knjiga i
ra¢unovodstvenih isprava na propisani nadin .

Clan 12.

Racunovodstveni izvrSioci odgovorni su za pravilno i potpuno sprovodenje postupaka i radnji
neophodnih za izradu zakonite ralunovodstvene isprave kojom se potvrduje nastanak poslovne
promene iz dela posla koji obavaljaju.

Saglasnost na pravilnost raunovodstvene isprave racunovodstveni izvr$ioci potvrduju potpisom na
raéunovodstvenoj ispravi.

Pravilnost u skladu sa stavom 2 ovog ¢lana podrazumeva formalnu i radunsku pravilnost
raCunovodstvene isprave koja obuhvata potpunost, istinitost i ra¢unsku taénost radunovodstvene
isprave koje proverava ra¢unovodstveni izvr$ilac pre potpisivanja svake pojedina¢ne isprave.
Racunovodstveni izvrSioci odgovorni su za hronolosko, uredno azurno vodenje poverenih knjiga i
evidencija, sainjeno na bazi podataka iz ratunovodstvenih isprava, prema vrsti posla koju obavljaju,
u skladu sa opstim aktom kojim se ureduje radni odnos i sistematizacija poslova i radnih zadataka.

Odgovornost za odobravanje i predstavljanje finansijskih izvestaja

o

Clan 13.

Odgovorno lice Doma zdravlja odgovorno je ratunovodstvo sopstvenih transakcija .
Pod odgovornoi¢u iz stava 1. ovog ¢lana smatra se odgovornost u delu istinitosti i potpunosti
sadrZaja i predstavljanja finansijskih izvestaja koje ¢ine:

- bilans stanja;

- bilans prihoda i rashoda;

- izve$taj o kapitalnim izdacima i finansiranju;

- izvedtaj o nov€anim tokovima;



- izveitaj o izvrienju budZeta saCinjen tako da prikazuje razliku izmedju odobrenih sredstava i
izvrienja.
Odgovornost iz stava |.ovog ¢lana potvrdjuje se potpisom odgovornog lica na izvestaje iz stava 2.
ovog ¢lana.

Prema potrebi, izvestaji iz stava 2. ovog ¢lana mogu biti predmet interne raéunovodstvene kontrole.
Clan 14.

Odgovorno lice Doma zdravlja odgovomno je za postovanje kalendara za podnoSenje zavrinog raduna
. prema ¢lanu 64. Zakona o budzetskom sistemu.

V Poslovne knjige
Clan 15,

Poslovne knjige su sveobuhvatne evidencije o finansijskim transakcijama Doma zdravlja kojima se
obezbeduje uvid u stanje i promene stanja na imovini, potraZivanjima, obavezama, izvorima
finansiranja, rashodima i izdacima, prihodima i primanjima.

Clan 16.

Poslovne knjige vode se u po sistemu dvojnog knjigovodstva, uz primenu propisanog kontnog plana
za budZetski sistem, iskljuéivo na Sestom nivou.

U skladu sa potrebama, Sef racunovodstva moze propisati kontni plan na sedmom, odnosno osmom
nivou, 3to zajednicki sa propisanim kontnim planom na $estom nivou ¢ini kontni plan Doma zdravlja.
Poslovne knjige vode se hronoloski uredno i aZurno.

AZurno vodenje poslovnih knjiga i podrazumeva da se ratunovodstvene isprave dostavljaju i knjize u
rokovima odredenim ¢lanom 27. ovog pravilnika.

Clan 17.

Poslovne knjige vode se u slobodnim listovima ili u elektronskom obliku. Ako se poslovne knjige
vode u elektronskom , Dom zdravlja je obavezan da vodi softver koji obezbedjuje:
- Cuvanje podataka o svim proknjizenim poslovnim transakcijama;
- funkcionisanjesistema internih ra¢unovodstvenih kontrola;
- nemogucnost brisanja proknjiZzenih poslovnih promena do isteka roka predvidjenih &¢lanom
45. cvog pravilnika.

VI Vrste poslovnih knjiga
Clan 18.

Poslovne knjige su : dnevnik, glavna knjiga , pomo¢ne knjige i evidencije i predstavljaju javne
isprave, u smislu dostupnosti poslovnih knjiga eksternim i internim korisnicima, prema njihovom
poloZaju i ulozi u poslovanju Doma zdravlja, uz predhodnu saglasnost organa upravljanja.

Dnevnik je obavezna poslovna knjiga u kojoj se evidentiraju poslovne promene hronoloski, po
redosledu nastanka.



Dnevnik omoguéava uvid u evidenciju svih transakcija Doma zdravlja i koristi se i za spre¢avanje,
odnosno iznalaZenje greSaka u knjiZenju, u smislu pracenja potpunosti i ispravnosti knjiZenja
promena glavne knjige.
Glavna knjiga sadrzi poslovne promene sistematizovane na propisanim 3estocifrenim kontima.
Poslovne promene u okviru konta, iz stava 5. ovog ¢lana knjiZe se hrono¢oski po redosledu njihovog
nastanka .
KnjiZenje poslovnih promena na ratunima glavne knjige sprovodi se prenosom dugovnih i potraznih
knjizenja iz dnevnika.
Pomoc¢ne knjige su analititke evidencije koje se vode po vrsti , koli¢ini i vrednosti, a koje su
subanalitiCckim kontom povezane sa glavnom knjigom. Vode se u cilju obezbedjenja analiti¢kih
podataka o izvrSavanju odredjenih namena i pracenja stanja kretanja imovine.
Pomocne knjige i evidencija iz stava 8. ovog ¢lana su:

- pomocna knjiga kupaca;

- pomocna knjiga dobavljaca;

- pomocna knjiga osnvnih sredstava;

- pomocna knjiga zaliha,

- pomocna knjiga plata;

- pomo¢na evidencija izvr$enih isplata ;

- pomo¢na evidencija ostvarenih priliva;

- pomocna evidencija plasmana — kratkoro¢nih i dugoroénih;

- pomocna evidencija duga — kratkoroénog i dugoroénog;

- pomocna evidencija blagajne gotovine, devizne blagajne, blagajne bonova za gorivo;

- pomocna evidencija donacija.

Clan 19.

Oblik i sadrzinu pomo¢nih knjiga i evidencija uredjuje Sef ra¢unovodstva u skladu sa potrebama
Doma zdravlja.

Clan 20.
Dom zdravlja vodi dnevnik, glavnu knjigu i pomoéne knjige.
Clan 21.

Poslovne knjige vode se za period od jedne budZetske godine. Izuzetno od stava 1. ovog ¢lana
pomocne knjige pod tatkom 1,3 i 8. ¢lana 18. Pravilnika mogu se voditi za period duZi od jedne
budzetske godine.

Poslovne knjige otvaraju se na pocetku budzetske godine ili u toku godine , u situacijama iz ¢lana 32.
stav 3. ovog pravilnika preuzimanjem stanaja konta po zavr§nom ra¢unu predhodne godine, odnosno
preuzimanjem stanja konta po pocetnom bilansu u slu¢aju osnivanaja budzetskog korisnika.

Clan 22.

Uskladjivanje evidencije i stanje glavne knjige sa dnevnikom, kao i pomoénih knjiga i evidencija sa
glavnom knjigom, vrsi se pre popisa imovine i obaveza i pre pripreme finansijskih izvestaja.

Clan 23.



Dom zdravlja obavezan je da izvrsi uskladjivanje finansijskih plasmana, potraZivanja i obaveza na
dan sastavljanja finansijskog izve$taja , odnosno na dan 31.decembra.

Kada je Dom zdravlja u ulozi poverioca, duzan je da do 5. decembra tekuée godine dostavi svom
duzniku popis nenapladenih potraZivanja sa stanjem na taj dan, a duZnik je obavezan, da proveri
svoju obavezu i o tome obavesti poverioca.

Ako duznik ne obavesti Dom zdravlja , u roku predvidjenom stavom 2. ovog ¢lana, smatra se da je u
potpunosti saglasan sa primljenim popisom svojih obaveza.

Zastarela potraZivanja i obaveze, u skladu sa zakonski definisanim rokovima zastarevanja, Dom
zdravlja otpisuje, uz predhodno pribavljenu saglasnost organa upravljanja.

VIT Racunovodstvene isprave
Clan 24.

Racunovodstvena isprava je javna isprava koja se sastavlja za svaku poslovnu transakeiju nastalu u
vezi sa poslovanjem Doma zdravlja.
Obelezje javnosti obavezuje da ratunovodstvena isprava poseduje sledeée karakteristike:

1. da je potpuna i ne sugestivna, odnosno da sadrZi istinite podatke na osnovu
kojih se jasno i nedvosmisleno moZe utvrditi osnov nastanka poslovne promene
kao 1 svi podaci potrebni za knjiZenje,

2. da predstavlja pisani dokaz o nastaloj poslovnoj promeni i

3. da je dostupna.
Zahtev iz take 1. predhodnog stava potvrdjuje lice koje je ispravu sastavioprema &lanu 12. stav 2.
Pravilnika.
Zahtev iz tacke 2. stava potvrdjuje lice koje je odgovorno za nastalu poslovnu promenu , svojim
potpisom na ispravi.
Pre potpisivanja isprave, lice koje je odgovorno za nastalu poslovnu promenu sprovodi IT nivo
kontrole, odnosno kontrolu sustinske ispravnosti prema ¢lanu 7. Pravilnika, $to podrazumeva proveru
da li ratunovodstvena isprava objektivno i dosledno odrazava poslovni dogadjaj na koji se odnosi.
Racunovodstvena isprava iz stava 1. ovog ¢&lana je osnov za knjiZenje promena na imovini
obavezama , kapitalu , prihodima i rashodima.
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Clan 25.

Osnovni elementi ratunovodstvene isprave iz ¢lana 24 ovog Pravilnika su:
1. naziv i adresa Doma zdravlja koji je sastavio, odnosno izdao ispravu;
naziv i broj isprave;
datum i mesto izdavanja isprave ;
sadrzina poslovne promene;
vrednost na koju glasi isprava;
poslovi koji su povezani sa ispravom;
7. potpis ovlaséenog lica.
Pod tackom 7. stava 1. ovog ¢lana smatra se dopis lica iz ¢lana 24. stav 4. ovog pravilnika, kao i
potpies lica koje je ispravu sastavilo, prema ¢lanu 12. stav 2. Pravilnika.
Racunovodstvena isprava koja ima funkciju racuna ili drugog dokumenta kojim se potvrdjuje
predmet dobara i usluga za obveznike PDV-a, prema ¢lanu 42. Zakona o PDV-u, pored podataka iz
stava 1. ovog ¢lana sadrzi i
8. naziv, adresu i PIB obveznika — primaoca ra¢una;
9. wvrstu i koli¢inu isporu¢enih dobara ili vrstu i obim usluga ;
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10. datum prometa dobara i usluga i visinu avansnih plaéanja;
I'1. iznos poreske osnovice;

12. visinu poreske stope koja se primenjuje;

13. iznos PDV-a koji je obradunat na osnovicu;

14. napomena o poreskom oslobadjanju.

Clan 26.

Racunovodstvenom ispravom smatra se i isprava koja se sastavlja i izdaje u ratunovodstvu Doma
zdravlja (u daljem tekstu : interna dokumentacija) na osnovu koje se vr$i knjizenje u poslovnim
knjigama, kao Sto su interni nalozi ( storno knjiZenja, trebovanje, otpremnice, dostavnice, nalozi za
preknjiZavanje, obraCuni, pregledi, specifikacije, knjizna pisma i dr.)

Clan 26a.

Verodostojnom rafunovodstvenom ispravom smatra se i isprava dobijena telekomunikacionim
putem, u elektronskom, magnetnom ili drugom obliku.

Clan 27.

Raduvodstvena isprava sastavlja se u potrebnom broju primeraka, na mestu i u vreme nastanka
poslovne promene istog , a najkasnije narednog dana.

Racunovodstvena isprava dostavlja se na knjiZzenje narednog dana, a najkasnije u roku od dva dana
od nastanka poslovne promene.

Obaveza knjiZenja u rokovima predvidjenim stavom 2. ovog ¢lana odnosi se i na ratunovodstvene
isprave na osnovu kojih se vrsi gotovinsko placanje, kao i §to su ratuni za kopiranje , taksi racuni i sl.
Primljena rafunovodstvena isprava knjizi se istog dana kada je primljena, a najkasnije narednog dana
od dana prijema racunovodstvene isprave.

VIII Kretanje racunovodstvenih isprava
Clan 28.

Kretanje raCunovodstvenih isprava podrazumeva prenos i uslove prenosa raéunovodstvenih isprava
od mesta njihovog sastavljanja , odnosno ulaska eksternog dokumenta u Dom zdravlja, preko mesta
obrade i kontrole, do mesta knjiZenja i arhiviranja.

Kretanje racunovodstvenih isprava zavisi od procesa rada Doma zdravlja, uvazavajuéi naéin
organizovanja sluzbe ratunovodstva prema opstem aktu kojim se uredjuje radni odnos i
sistematizacija poslova i radnih zadataka.

Za dostavljanje racunovodstvenih isprava, saglasno ¢lanu 27. ovog Pravilnika, odgovorno je lice koje
Jje ucestvovalao u poslovnoj promeni, prema opitem aktu kojim se uredjuje radni odnos i
sistematizacija poslova i radnih zadataka.

Primopredaja ratunovodstvenih isprava vrsi se potpisom lica koje je predalo ratunovodstvenu
ispravu , licu koje je ispravu primilo, neposredno na ispravi, sa obaveznim upisivanjem datuma
primopredaje.



Clan 29.

Eksterna ratunovodstvena isprava ima delovodni broj &iji je datum zavodjenja

jednak datumu njenog prijema.

Eksterne rafunovodstvene isprave sa delovodnim brojem predstavljaju ulazne raunovodstvene
isprave, a mogu imati oblik: ulaznih rauna, prijemnica, privremene situacije, ugovori i druge
dokumentacije zavisno od poslovne promene.

Clan 30.

Lice koje je izvrSilo nabavku istog dana dostavlja ulazni radun, prijemnicu, realizatoru nabavke koji
nakon provere prosledjuje dokument na potpis, licu koje se zaduzuje za nabavku. U toku istog dana
dokument se prosledjuje ratunovodstvu, gde se toga dana zavodi u knjizi ulaznih faktura.

Za nabavke koje se realiziju putem javnog poziva i za nabavke male vrednosti koje se realizuju u
redovnom postupku, ra¢une kontroliSe i potpisuje za tu nabavku.

Za nabavke koje se realizuju u skra¢enom postupku, radune kontroliSe i potpisuje zaposleni koga je
odgovorno lice korisnika budZetskih sredstava ovlastilo za realizaciju.

Ulazne fakture koje se odnose na nabavku osnovnih sredstava, pored knjige ulaznih faktura iz stava

1. ovog ¢lana, zavode se u knjizi evidencije osnovnih sredstava, na osnovu ¢ega se osnovnim
sredstvima dodeljuje inventarski broj.

Clan 31.

Izlazne isprave se sastavljaju na osnovu izvrienog posla, a mogu imati oblik: ugovora, izlaznih
faktura, racuna, izjavai dr.

Raluni se izdaju na osnovu ugovora o izvr§enom poslu .

Racun salinjen u tri primerka se zavodi u knjizi izlaznih faktura, gde jedan primerak ostaje, drugi
primerak se dostavlja kupcu, a trei ratunovodstvu na knjiZenje, prema rokovima iz &lana 27. ovog
Pravilnika.

IX Popis imovine i obaveza
Clan 32.

Uskladjivanje stanja imovine i obaveza u knjigovodstvenoj evidenciji Doma zdravlja sa stvarnim
stanjem koje se uredjuje popisom, vr$i se na dan 31. decembra tekuée godine.

Popisom se utvrdjuje stanje imovine, potraZzivanja, obaveza i izvora sredstava.

lzuzetno, u toku godine moZe se vrditi vanredan popis, u situacijama: statusne promene, promene
oblika organizovanja, svojinske transfirmacije, otvaranja, odnosno zaklju¢ka postupka likvidacije i u
drugim slué¢ajevima predvidjenim zakonom.

Clan 33.
[zuzetno, od ¢lana 32. stav 1. Dom zdravlja popis robe i materijala u magacinu, vr3i i u toku godine u

situacijama: promene magacionera, nivelacije cena, promene poreske stope, pojave kradje i
pronevera, u slu¢aju Stete zbog elementarnih nepogoda i sli¢no.
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Clan 34.

Redovan popis moze poceti 1. decembra tekuce godine, a po potrebi i ranije, s tim da se stanje po
popisu svede na stanje na dan 31. decembra tekuée godine.

Promene stanja imovine i obaveza u toku popisa, unose se u popisne liste na osnovu verodostojnih
raunovodstvenih isprava.

Clan 35,

Tudja imovina data Domu zdravlja na koris¢enje, popisuje se posebnim popisnim listama koje se
najkasnije do 20. januara naredne godine dostavljaju vlasnicima popisane imovine.
Imovina ¢ija je vrednost umanjena zbog oStecenja, neispravnosti, zastarelosti i sl. popisuje se na
posebnim popisnim listama.
Imovina na dan popisa nije zateena ( imovina na putu, data u zajam, popravku i sl.) unosi se u
posebne popisne liste na osnovu verodostojne dokumentacije, ako do poslednjeg dana popisa nisu
primljene popisne liste od pravnih lica kod kojih se imovina nalazi.

Clan 36.

Dom zdravlja vrii uskladjivanje knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem utvrdjenim popisom,
najkasnije do 25. januara tekuce godine za predhodnu godinu, za koju se sastavlja godisnji finansijski
izvestaj.

Kada se popis vrsi posle 31. decembra, neophodno je izvr3iti svodjenje stanja po popisu na dan 31.
decembra.

Svodjenje stanja po popisu na dan 31. decembra vr3i se pomocu ra¢unovodstvene dokumentacije.

Clan 37.

Za organizaciju i pravilnost popisa odgovoran je direktor Doma zdravlja ili lice koje on ovlasti.
Direktor Doma zdravlja posebnim re$enjem obrazuje potreban broj komisija, imenuje ¢lanove
komisija, utvrdjuje rok u kome su komisije duzne da izvrie popis, kao i rok za dostavljanje izvestaja
o izvrienom popisu.

Direktor Doma zdravlja imenuje predsednika za popis.

U komisiju iz stava 1. ovog ¢lana ne mogu biti imenovana lica koja rukuju imovinom, odnosno koja
su zaduZena za imovinu koja je predmet popisa niti rukovodioci tih lica, kao ni lica koja vode
analiticku evidenciju te imovine.

Clan 38.

Podaci iz raCunovodstva, odnosno odgovarajucih knjigovodstvenih evidencija o koli¢inama, ne
mogu se davati komisiji za popis pre utvrdjivanja stvarnog stanja u popisnim listama, koje moraju
biti potpisane od ¢lanova popisne komisije.

Clan 39.
Clanovi, odnosno predsednik popisne komisije, odgovorni su za ta¢nost utvrdjenog stanja po popisu,
za uredno sastavljanje popisnih lista i iskazivanje u naturalnom i vrednosnom obliku, kao i za

blagovremeno vrienje popisa.

Clan 40.



Po zavrSnom popisu, popisne komisije duzne su da sastave Izvestaj o rezultatima izvrienog popisa, u
kome prilazu popisne liste sa izvornim materijalom koji je sluzio za sastavljanje popisnih lisata.
Potpisane popisne liste predsednik komisije za popis dostavlja Direktoru Doma zdravlja.

Clan 41.

Upravni odbor Doma zdravlja, zajedno sa predsednikom komisije za popis, naéelnokom sluzbe za
ekonomsko finansijske i direktorom Doma zdravlja razmatra Izvestaj o popisu i donosi odluku o
usvajanju izvestaja o popisu i zakljucak:

- 0 postupku utvrdjenog manjka;

- 0 likvidiranju utvrdjenih viskova,

- 0 rashodovanju imovine koja je dotrajala ili viSe nije upotrebljiva.
Popisne liste 1 [zveStaj o popisu sastavljaju se u tri primerka, od kojih se jedan primerak zajedno sa
Odlukom iz stava 1. ovog ¢lana dostavlja sluzbi rafunovodstva, drugi licu koji se duzi a treéi
primerak ostaje u arhivi Doma zdravlja.

Clan 42.

Utvrdjeni manjkovi ne mogu se prebijati sa viskom, osim sporadi¢no u slu¢aju o¢igledne zamene
pojedinih materijala i robe.

X Zakljucivanje poslovnih knjiga
Clan 43.

Poslovne knjige zakljuuju se posle sprovedenih evidencija svih trasakcija, odnosno nakon
sastavljanja finansijskih izvestaja na kraju budzetske godine, kao i u toku godine, u situacijama
predvidjenirn ¢lanom 32. stav 3. ovog Pravilnika.

Poslovne knjige zaklju¢uju se najkasnije do roka dostavljanja finansijskih izvestaja.

Izuzetno, od stava 1. ovog ¢lana, poslovne knjige iz ¢lana 21. stav 2. ovog pravilnika zakljuduju se po
prestanku njihovog koriscenja.

Zakljucene poslovne knjige se obavezno snimaji na disku, disketama, cd i tanpaju potreban broj
primeraka.

Clan 44.
Dnevnik i glavnu knjigu potpisuje 3ef raunovodstva, kao i odgovorno lice Doma zdravlja, saglasno
¢lanu 13. stav 4. ovog pravilnika.
XI Cuvanje poslovnih knjiga i racunovodstvenih isprava

Clan 45.
Racunovodstvene isprave i poslovne knjige ¢uvaju se u poslovnim prostorijama korisnika budzetskih

sredstava, sa slede¢im vremenom Cuvanja:
- 20 godina — finansijski izvestaji iz ¢lana 13. stav 2. ovog pravilnika;
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- 10 godina — dnevnik, glavne knjige, pomoc¢ne knjige i evidencije iz ¢lana 18. ovog
pravilnika;

- 5 godina — izvorna prateca dokumentacija iz ¢lana 24 i 26. ovog pravilnika;

- trajno evidencija o zaradama.

Vreme Cuvanja iz stava |. ovog ¢lana pocinje poslednjeg dana budZetske godine na koji se navedena
dokumentacija odnosi.

Clan 46.
Unistenje poslovnih knjiga, racunovodstvenih isprava i finansijskih izvestaja, kojima je pro$ao
propisani rok ¢uvanja, vrii komisija koju je formiralo odgovorno lice korisnika budzrtskih sredstava,
uz prisustvi Sefa raCunovodstva i uz pomo¢ lica koje je zaduzeno za ¢uvanje navedene dokumentacije

Sef  radunovodstva i zaduZeno lice sastavljaju zapisnik o uniStenju poslovnih knjiga,
raunovodstvenih isprava i finansijskih izvestaja.

XII Prelazne i zavrSne odredbe
Clan 47.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli.

DSEDNIK UPRAVNOG ODBORA
Dina Iliji¢, dipl.ekonomista
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